Smernica o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné
a propagacné ucely obce Turcek

Nazov organizacie: Obec Turcek
Nazov internej Smernica o rozsahu a spdsobe pouzitia vydavkov na
smernice: reprezentacné a propagacné ucely obce Turcek

Poradové ¢islo

. 1/2019
smernice:

Datum vyhotovenia

. . . 1.1.2019
internej smernice:

Za spravnost smernice

i Starosta obce Turcek, Jan Teltsch
zodpoveda:

Za dodrziavanie

. , Starosta obce Turcek, Jan Teltsch
smernice zodpoveda:

U¢innost internej

. 1.1.2019
smernice od

Ucinnost internej

. doba neurcita
smernice do

Vnutorny predpis (internd smernica) je vypracovany v zmysle zdkona ¢. 583/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v z.
n. p. a § 34 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v z. n. p.

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Obec Turéek mozZe uhradzat vydavky na reprezentacné a propagacné ucely v rozsahu
schvalenom v rozpocte obce Turcek na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti ich pouzitia.

Clanok II
Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely moze obec uhradzat zo svojho rozpoctu len v
nevyhnutnom rozsahu.

Vydavky na reprezentacné ucely moézu byt pouzité, ak si to vyzaduju politické, hospodarske,
spolocenské alebo pracovné dovody, a to na:
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pohostenie pri oficidlnych ndvstevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti,

obcerstvenie Ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych
prileZitosti (rokovani),

vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentdciou obce Turcek
obcerstvenie pri zasadnutiach Obecného zastupitelstva v Turéeku, na zasadnutiach
komisii Obecného zastupitelstva v Turéeku

Na ucely tohto vnutorného predpisu sa:

za oficidlnu ndvStevu povazuje tuzemskd alebo zahrani¢nd delegdcia, ktora
prerokuva so zdstupcami obce délezité spolo¢enské a hospodarske otdzky,

za obcCerstvenie sa povazuje kdva, ¢aj a iné nealkoholické ndpoje, pripadne aj
alkoholické napoje (pivo, vino, aperitiv, a iné), jedlo podla povahy a dizky trvania
akcie. Alkoholické napoje mozno podavat len v spolocensky nutnej miere,

za dalSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti su vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmoclenie, vstupné na kulturny program.
Starosta obce Turéek moZe poskytnut zahrani¢nej delegédcii a vynimocne v
odbévodnenych pripadoch aj tuzemskej delegdcii v spolocensky potrebnej
miere primerany vecny dar.

vecné dary moze obec poskytnut:

1. pri vyznamnych Sportovych, kultirnych a spolo¢enskych podujatiach
organizovanych na Uzemi obce Turcéek

2. na jedno podujatie, osobam reprezentujucim obec na Slovensku v oblasti
hospodarskeho, kultirneho a spoloéenského Zivota a Sportu,

3. v pripade reprezentdcie obce Turéek na medzindrodnej Urovni.
- pri_prileZitosti dosiahnutia vyznamného Zivotného jubilea obcana obce

Turcek obec poskytne vecny dar v hodnote do vysky 30,00 € (RK 642014)
slovom tridsat eur.

Vydavky na reprezentdaciu a propagdaciu mozu byt pouZité:
v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyZaduju, reprezentacné, pracovné a spolocenské, Ci

osobité dovody na pohostenie pri oficialnych navstevach a na dalSie vydavky spojené

s pobytom oficidlnych hosti

na obcerstvenie uUcéastnikov pracovnych pordd, konferencii a inych pracovnych

stretnuti, ¢i rokovani,

na obcerstvenie pri konani kultirnych obecnych podujati (pripadne obecnych

kniznic, $koél, zédpisov deti do Skoly, uvitanie deti do Zivota v obci, stavanie mjja,

obcerstvovanie — Biela stopa SNP a pod.)
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Clanok III.

7

Zasady pouzivania vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely
Vyska vydavkov na reprezentacné ucely a vydavkov na propagacné ucely je dana

schvalenym rozpoctom na prislusny rok. Za hospoddrenie s limitom na reprezentacné
ucely zodpoveda starosta obce.

Clanok IV.
Zaverecné ustanovenia

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt preukdazatelné a dolozené
prislusnymi dokladmi. Doklady, ktoré preukazuju vydavky na reprezentacné a propagacné
Ucely, musia obsahovat okrem vseobecne platnych naleZitosti uétovnych dokladov podla
zakona o uctovnictve, aj tieto Udaje:
- pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie:

» priakej prileZitosti sa poskytli,

= pocet ucastnikov,

= v pripade, Ze je to mozZné i rozpis konzumdcie,

= doba trvania,

- pri vydavkoch na dary:
» oznacenie darovanej veci a jej hodnotu,
= prileZitost pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty,

- pri propagacnych uceloch:
= vyznam pre obec Turcek

Smernica o rozsahu a spOsobe pouzitia vydavkov na reprezentaéné a propagacné
Gcely obce Turéek €. 1/2019 nadobuda ucéinnost od 1. 1. 2019.

V Turceku 1. 1. 2019

Jan Teltsch

starosta obce Turcek
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Priloha €. 1 k Smernici o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné
a propagacné ucely obce Turcek ¢. 1/2019 zo diia 1. 1. 2019

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt preukdzatelné a doloZené prislusnymi dokladmi. Doklady, ktoré preukazuju
vydavky na reprezentacné a propagacné ucely, musia obsahovat okrem vseobecne platnych ndleZitosti uctovnych dokladov podla zdkona o
uctovnictve, aj tieto udaje:
- pri vydavkoch na obcCerstvenie a pohostenie:

. pri akej prileZitosti sa poskytli,

. pocet ucastnikov,

. v pripade, Ze je to mozZné i rozpis konzumdcie,

. doba trvania,

- pri vydavkoch na dary:
. oznacenie darovanej veci a jej hodnotu,

- prileZitost pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty,

- pri propagacnych uceloch

- vyznam pre obec Turcek

Zamestnanec zodpovedny za realizaCiu akCie: ........coocciiiieiiiiiiiiiee e
AKCIA (UCRI): ettt e e e e e e e e e e e tt e e e e e e e eaaaeeeeseeeeesstsaeeeeeeasssaeeeesanssaaeeeeannnns
Termin akcie (dAatum, hodinNa): ....occiiieiiicee e e e e e e e s e
VI ol oY 1 =Y T T S UPUPUURR
Pocet Ucastnikov akcie: dOmMAci ........oeevveunvvvvveennn. J/ 2ahraniCni cooooeeeeeieeiiieeeee e,
(ak to povoluje povaha akcie - priloha — menny zoznam)

RNV A LTI ol =P

Pri vydavkoch na dary:

DATUM VYN OTOVENIA: ceiiiiiiiie et ee e e e e e e e e e e e e e s ee e s e e nbastreeaeeaeeaaaaaaaesaans
AVAY] a1} o)/ 1 I TSRO PUTRP

Vydavky na 1 Ucastnika akcie: .......cccccvvvveeveeeeennnnn.
Vydavky na akciu celkom: ...

podpis Statutdrneho zdstupcu obce Turcek
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